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1. Aplicacion y responsabilidad

La presente politica es aplicable a la FUNDACION PADRE ARRUPE y es de obligado
cumplimiento para todas las donaciones recibidas y realizadas. Esta politica entrara en vigor
desde el dia de su aprobacion por el Patronato que se indica a la firma.

Aportaciones economicas recibidas a titulo gratuito

El campo de aplicacion del procedimiento a desarrollar incluye las aportaciones
econdmicas a titulo gratuito recibidas de forma puntual (Donacién) y las hechas
periddicamente bajo Suscripcion (Cuota de Socio), recibidas de personas fisicas o
juridicas.

Envio de fondos en la ejecucion de proyectos

El campo de aplicacion del procedimiento a desarrollar incluye las aportaciones
econdmicas enviadas al extranjero a los socios locales para la ejecucion de proyectos
de la FUNDACION PADRE ARRUPE.

2. Objetivo

Establecer los procedimientos y o6rganos de prevencion adecuados asegurando el
cumplimiento de las obligaciones establecidas para fundaciones y asociaciones en Ley
10/2010, de 28 de abril, de prevencion del blanqueo de capitales y de la financiacion del
terrorismo y su Reglamento de Desarrollo, aprobado por RD 304/2014 de 5 de mayo.

3. Terminologia

Blanqueo de capitales: (también conocido como lavado de dinero o lavado de capitales) es
el conjunto de mecanismos o procedimientos orientados a dar apariencia de legitimidad o
legalidad a bienes o activos de origen delictivo. El lavado de dinero, en general, involucra la
ubicacion de fondos en el sistema financiero, la estructuracion de transacciones para
disfrazar el origen, propiedad y ubicacion de los fondos, y la integracion de los fondos en la
sociedad en la forma de bienes que tienen la apariencia de legitimidad.

Aportacion econémica: Conjunto de informacion —importe incluido- que ampara la solicitud
de aportacién que hace cualquier persona con intencion de colaborar con la FUNDACION
PADRE ARRUPE y participar en la actividad de la Organizacion. El colaborador que realiza
una aportacién econdémica a la FUNDACION PADRE ARRUPE se considera Socio o Donante
en funcion del modo de participacion y periodicidad elegidas por él mismo.

Socio: Entendemos por socio aquel colaborador que hace una aportacion econémica con el
compromiso formal de realizarla por un determinado importe, periodicidad y forma de

pago.
Donante: Entendemos por donante aquel colaborador que hace una aportacion econémica

de forma ocasional y esporadica, sin compromiso formal de hacerlo nuevamente, con modo
de pago de libre eleccion.
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Socio Loca]: Fundacion Padre Arrupe de El Salvador, recibe colaboraciones dinerarias de la
FUNDACION PADRE ARRUPE a titulo gratuito, para la financiacion de proyectos de
cooperacion al desarrollo. Se considera socio local cualquier otra ONG, fundacion o
asociacion con la que la FUNDACION PADRE ARRUPE colabore.

Medidas de diligencia debida: Son aquellas que van encaminadas a velar por el cumplimento
de la normativa en materia de prevencion del blanqueo de capitales y financiacion del
terrorismo.

4. Marco Normativo y Principios Generales

Las entidades sin animo de lucro, son sujetos obligados en materia de prevencion del
blanqueo de capitales y de la financiacion del terrorismo, de conformidad con lo previsto en
el articulo 2.1, letra x), de la Ley 10/2010, si bien, en principio, no con caracter pleno, sino
como indica el referido precepto, en los términos establecidos en el articulo 39. La Ley
10/2010 prevé en su articulo 39, que las Fundaciones y Asociaciones deberan cumplir con
determinadas obligaciones, tales como:

- La necesidad de identificar a todas las personas que aporten o reciban a titulo
gratuito fondos o recursos de la Fundacion, en los términos de los articulos 3 y 4 de
la Ley; esto es, cumpliendo con la obligacion de identificacion formal y de
identificacion del titular real.

- La obligacion de conservar los registros y documentacion soporte de la identificacion
a la que se hace referencia en el parrafo anterior, durante el plazo establecido en el
articulo 25; esto es, durante 10 afios.

- Poner dichos registros y documentacion a disposicion del Protectorado y de los
diferentes organismos administrativos y/o judiciales con competencias en el ambito
de la prevencion o persecucion del blanqueo de capitales o de la financiacion del
terrorismo.

Resulta asimismo de aplicacion el articulo 42 el RD 304do/2014 Reglamento de la Ley
10/2010:

Articulo 42. Fundaciones y asociaciones.

1. Las fundaciones y asociaciones identificaran y comprobaran la identidad de todas las personas
que reciban a titulo gratuito fondos o recursos. Cuando la naturaleza del proyecto o actividad haga
inviable la identificacion individualizada o cuando la actividad realizada conlleve un escaso riesgo
de blanqueo de capitales o de financiacion del terrorismo, se procederd a la identificacion del
colectivo de beneficiarios y de las contrapartes o colaboradores en dicho proyecto o actividad.

2. Las fundaciones y asociaciones identificaran y comprobaradn la identidad de todas las personas
que aporten a titulo gratuito fondos o recursos por importe igual o superior a 100 euros.

3. Sin perjuicio de lo prevenido en el articulo 39 de la Ley 10/2010, de 28 de abril, y de las
obligaciones que les resulten aplicables de acuerdo con su normativa especifica, las fundaciones y
asociaciones aplicaran las siguientes medidas:

a) Implementar procedimientos para garantizar la idoneidad de los miembros de los drganos
de gobierno y de otros puestos de responsabilidad de la entidad.
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b) Aplicar procedimientos para asequrar el conocimiento de sus contrapartes, incluyendo su
adecuada trayectoria profesional y la honorabilidad de las personas responsables de su gestion.

¢) Aplicar sistemas adecuados, en funcién del riesgo, de control de la efectiva ejecucion de sus
actividades y de la aplicacion de los fondos conforme a lo previsto.

d) Conservar durante un plazo de diez afios los documentos o registros que acrediten la
aplicacion de los fondos en los diferentes proyectos.

e) Informar al Servicio Ejecutivo de la Comisién de los hechos que puedan constituir indicio o
prueba de blanqueo de capitales o de financiacion del terrorismo.

f) Colaborar con la Comisién y con sus érganos de apoyo de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 21 dela Ley 10/2010, de 28 de abril.

4. Las Administraciones Publicas o sus organismos dependientes que otorguen subvenciones a
asociaciones y fundaciones, asi como los Protectorados y los organismos encargados de la
verificacion de la constitucion de asociaciones mencionados en el articulo 39 de la Ley 10/2010, de
28 de abril, comunicardn al Servicio Ejecutivo de la Comision aquellas situaciones que detecten en el
ejercicio de sus competencias y que puedan estar relacionadas con el blanqueo de capitales o la
financiacion del terrorismo. Dichos organismos informardn razonadamente a la Secretaria de la
Comision cuando detecten incumplimientos de las obligaciones establecidas en el articulo 39 de la
Ley 10/2010, de 28 de abril, o de lo dispuesto en este articulo.

5. Ambito de aplicacion

Su ambito de aplicacion se extiende a todos los miembros de la FUNDACION PADRE
ARRUPE en el ejercicio de sus funciones y responsabilidades. Por miembros se entiende a las
personas integrantes de los 6rganos de gobierno o consultivos, las personas del equipo
directivo, asi como el resto de empleados.

6. Procedimientos a seguir por parte de la Fundacion Padre
Arrupe:

1. Obligacion de identificacion formal y/o identificacion del titular real de todas las
personas que:

a. reciban a titulo gratuito fondos o recursos

b. aporten a titulo gratuito fondos o recursos por importe igual o superior a cien
euros (100 €).

2. Todas las aportaciones mayores de 100 euros cuyo donante no quiera identificarse
no seran aceptadas tal y como se establece en las leyes arriba referidas.

3. Expedicion del certificado de donacion al donante una vez al afo, tal y como se
establece en la ley 49/2002 del régimen fiscal de las entidades sin fines lucrativosy
de los incentivos fiscales al mecenazgo; y presentara a la Agencia Tributaria, la
relacion de todas las donaciones recibidas a través del modelo 182.

4. Conservar durante un plazo de diez afos la documentacion en que se formaliza el
cumplimiento de las obligaciones de prevencion.
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5. Poner dichos registros y documentacion a disposicion del Protectorado y de los
diferentes organismos administrativos y/o judiciales con competencias en el ambito
de la prevencion o persecucion del blanqueo de capitales o de la financiacion del
terrorismo.

6. En caso de que se tengan sospechas fundadas de que la intencion ultima del
aportante es utilizar a la FUNDACION PADRE ARRUPE como medio de blanqueo de
capitales se procedera a informar al SEPBLAC (proceso detallado en el apartado 12).

7. Identificacion de donantes

La Fundacion Padre Arrupe tiene la obligacion de identificara todas aquellas personas fisicas
y/o entidades con las que vaya a colaborar mediante:

1. la entrega de fondos o recursos a titulo gratuito
2. larecepcion de fondos o recursos por importe igual o superior a CIEN euros (100 €)

Por tanto, se debe solicitar la siguiente documentacion de los sujetos mencionados a
efectos de comprobacion de la identidad:

1. En caso de personas fisicas:
- Nombre del donante.

- DNI, NIE o nimero de pasaporte, para el caso de personas de nacionalidad
extranjera.

- Direccion o al menos Comunidad Auténoma de residencia.
2. En caso de personas juridicas:
- Nombre de la persona juridica.

- Documento publico que contenga su denominacion, forma juridica, domicilio,
identidad de sus administradores y nimero de identificacion fiscal.

La citada informacion se archivara junto el justificante de la aportacion, y se conservara en
la FUNDACION PADRE ARRUPE en los términos establecidos en el punto de registro de
informacion y archivo de documentos.

Ademis, la FUNDACION PADRE ARRUPE debe recabar la informacién pertinente para
determinar si la aportacion se recibe por cuenta propia de quien la realiza o por cuenta de
terceros. En caso de que se tengan indicios suficientes de que quien realiza la entrega no
actGa en nombre propio, debera recabar la informacion necesaria encaminada a identificar
de la persona fisica o juridica que realmente entrega la aportacion, en los mismos términos
descritos mas arriba.

8. Identificacion de los aportantes anonimos y cumplimentacion
de los datos no recabados

La FUNDACION PADRE ARRUPE trabajara en el dia a dia para reducir al minimo las
aportaciones anénimas a la Fundacion.
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Para la identificacion de los aportantes se contactara con el donante por cualquier medio
que se disponga: email, teléfono y/o correo postal (modelo en anexo 2) para recabar todos
los datos necesarios (que constan en el apartado 7 del presente documento). Este trabajo
se realizara siempre que se reciba una donacion cuyos datos estén incompletos.En caso de
que el aportante no quiera identificarse formalmente (proceso detallado en el apartado 7)
se procedera a la devolucion de las donaciones mayores de 100 euros, tal y como marca la
ley.

En el caso de aportaciones en las que intermedie una entidad financiera o un tercero y por lo
tanto los datos del donante obren en su poder se procedera a enviar una carta formal al
responsable de Prevencion de Blanqueo de Capitales de la institucion financiera o empresa
de donde provengan los fondos, indiferentemente del método de donacién (transferencia,
cheque, cargo por cuenta bancaria, Bizum, u otros). Se adjunta como anexo 1 del presente
procedimiento modelo de carta.Una vez recibida la informacion, se pondra en contacto con
el donante para que éste nos proporcione los documentos necesarios para su identificacion
formal, de acuerdo con lo establecido en el presente procedimiento. En caso de que el
banco o entidad no proporcione la debida informacion, se entendera cumplido el deber de
velar establecido por la ley 10/2010, ya que no existe otra manera de poder cumplir con lo
establecido,y en caso de aportaciones mayores de 100 euros se devolveran.

9. Envio de fondos en la ejecucion de proyectos

De cara a velar por el cumplimiento del deber de identificacion real de las instituciones a las
que la FUNDACION PADRE ARRUPEfinancia proyectos de cooperacién al desarrollo, tendra
en todo caso en cuenta lo establecido en Real Decreto 304/204. La FUNDACION PADRE
ARRUPE firmara un convenio con cada una de las instituciones a las que financie
econémicamente, por cada proyecto de cooperacion al desarrollo.

Junto con en el convenio, la FUNDACION PADRE ARRUPE debera recabar la siguiente
documentacion:

- Nombre de la persona juridica.

- Fotocopia del documento de identificacion fiscal vigente de acuerdo con la
legislacion de su pais.

- Domicilio social.
Estatutos.
- Documento pUblico en el que aparezca la relacion de administradores.

- Los datos bancarios necesarios para realizar las transferencias de extranjero para
la ejecucion del proyecto.

Los documentos necesarios para el control e identificacion del socio local o institucional,
junto con el convenio deberan ser debidamente guardados en soporte electrénico durante
el plazo de 10 anos.
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10. Registro de informacion y archivo de documentos

Una vez comprobada la aportacion econémica, junto con la informacion necesaria para el
control e identificacion formal del aportante, se procede a dar de alta en la Base de Datos la
misma, de acuerdo con lo establecido en el Procedimiento de registro y tratamiento de
donaciones y socios. Todos los datos de los colaboradores deben ser registrados en el
sistema informatico de la FUNDACION PADRE ARRUPE siguiendo las medidas de seguridad
pertinentes, asegurando el tratamiento confidencial de todos los datos.Los documentos que
soporten la identificacion de los donantes y socios seran guardados, en formato de papel
y/o en soporte digital, atendiendo a las normas de sequridad establecidas en el Ley
Organica de Proteccion de Datos de caracter personal de identificacion de colaboradores y
socios.

El plazo dentro del cual la FUNDACION PADRE ARRUPE debe conservar los documentos de
identificacion formal de las aportaciones es de 10 afnos desde su recepcion.

Cuando se requiera actualizar los datos de un socio o donante debido a causas varias
(solicitud de él mismo, mejor tratamiento informatico de los campos del registro, baja,
etc.), se debera hacer con la maxima diligencia para garantizar el buen funcionamiento de
las remesas siguientes. Los documentos que sirvan de soporte a las modificaciones en la
identificacion de los socios o colaboradores se archivaran en el mismo formato y con las
mismas condiciones establecidas en el presente procedimiento para la primera
identificacion formal.

11. Informar al Servicio Ejecutivo de la Comision de los
hechos que puedan constituir indicio o prueba de blanqueo de
capitales o de financiacion del terrorismo

La Ley de Prevencion de Blanqueo de Capitales y Financiacion del Terrorismo, sefala que se
deberan comunicar aquellos hechos u operaciones sospechosas que se hayan realizado o se
pretendan realizar dentro de su actividad, y deberan comunicar las mismas a los Organos
Competentes. Cualquier trabajador o voluntario, ante cualquier duda al respecto, se debera
dirigir de inmediato al Presidente, representante ante SEPBLAC, para informarse y recibir
instrucciones. El Presidente realizara un examen de los hechos u operaciones, con la
finalidad de identificar si alguna de dichas actuaciones tiene indicios o certeza de estar
relacionada con el blanqueo de capitales o con la financiacion del terrorismo. En caso de
considerarse sospechoso procederd a comunicar inmediatamente a los Organos
Competentes cualquier hecho u operacion respecto a la que exista indicio o certeza de que
esta relacionado con el blanqueo de capitales o de la financiacion del terrorismo, que
muestren falta de correspondencia ostensible con la naturaleza, volumen de actividad o
antecedentes operativos de los donantes de la fundacion.

Se debera llevar un procedimiento de registro, control, supervision y reporting, en relacion a
las comunicaciones recibidas por los empleados/colaboradores y las contestaciones y
seguimiento realizado a las mismas.

La FUNDACION PADRE ARRUPE presumira la inocencia de la/s persona/s objeto de la
irreqularidad hasta que se pruebe su culpabilidad o responsabilidad, de acuerdo al marco
juridico-legal aplicable, asegurando en todo caso las garantias necesarias para su defensa.
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12. Colaborar con la Comision y con sus 6rganos de apoyo

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 21 de la Ley 10/2010, de 28 de abril, la
Fundacion facilitara a la Comision de Prevencion del Blanqueo de Capitales e Infracciones
Monetarias o sus 6rganos de apoyo la documentacion e informacion que le sea requerida en
el plazo estipulado.

La FUNDACION PADRE ARRUPE se compromete a impulsar en el seno de la organizacién
una cultura preventiva basada en el principio de “tolerancia cero” hacia la comision de actos
ilicitos y situaciones fraudulentas, disponiendo a tal fin de los medios necesarios para su
cumplimiento.

13. Planes de formacion del personal

Las personas contratadas de la FUNDACION PADRE ARRUPE seran formadas materia de
Prevencion de Blanqueo de Capitales y Financiacion Antiterrorista. Cada novedad en
materia de Prevencion de Blanqueo de Capitales y Financiacion Antiterrorista, y las nuevas
medidas que deban adoptarse en esta materia, daran lugar, en caso de considerarse
necesario, a nuevas sesiones de formacion, en caso de que sean trascendentales y su
entidad asi lo aconseje.

14. Proteccion de datos

La FUNDACION PADRE ARRUPE se compromete al correcto cumplimiento de lo dispuesto
en la LO 3/2018 de 5 de diciembre de protecciéon de datos personales y garantia de
derechos digitales y demas normativa de aplicacion en vigor en materia de proteccion de
datos, contenida en el Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo,
de 27 de abril de 2016, relativo a la proteccion de las personas fisicas en lo que respecta al
tratamiento de datos personales y a la libre circulacion de estos datos, rigiéndose en todo
momento por los principios de lealtad, licitud, transparencia, limitacion de la finalidad,
minimizacion de datos, exactitud, limitacion del plazo de conservacion, confidencialidad,
integridad y responsabilidad proactiva, contemplados en el articulo 5 del referido
Reglamento. Asimismo, la Fundacion Padre Arrupe reconoce de forma expresa que aplica
las medidas técnicas y organizativas apropiadas para garantizar y demostrar que el
tratamiento de datos de caracter personal de conformidad a lo establecido en la LOPD y en
el RGPD y cumple las exigencias de seguridad minimas previstas en dichas normas.

La presente Politica de Prevencion del Blanqueo de Capitales y Financiacion del Terrorismo
fue aprobada por el Patronato de la Fundacion Padre Arrupe, en fecha 16 de junio de 2021,
entrando en vigor al dia siguiente y estara vigente hasta que el Patronato no apruebe su
modificacion.
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ANEXO N° 1 Modelo de carta anual a los responsables de Control de
Blanqueo de Capitales de las instituciones financieras

Entidad
Att. Responsable Blanqueo Capitales

Direccién

Estimados Sres.:

Por medio de la presente y en cumplimiento del deber de identificacion formal de las
personas fisicas y juridicas de las que recibimos aportaciones a titulo gratuito, de acuerdo
con la Ley 10/2010, de 28 de abril de prevencion del blanqueo de capitales y de la
financiacion del terrorismo y el Real decreto 204/2014 de 5 de mayo que aprueba el
reglamento de desarrollo, les remito el listado de sus clientes que durante el ejercicio X, han
realizado aportaciones a la Fundacion PADRE ARRUPE mediante transferencia, cheque y
domiciliacion bancaria.

Les ruego que nos faciliten los datos necesarios para poder llevar a cabo su identificacion
formal, por medio de carta enviada a la Fundacion PADRE ARRUPE:

- Nombre completo
- Direccion
- NIF/CIF

Quedo a la espera de sus noticias.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.
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ilv‘é Fundacion
A PADRE ARRUPE
ANEXO N° 2 MODELO DE CARTA ANUAL A NUEVOS SOCIOS Y DONANTES Y

SOLICITUD DE DATOS INCOMPLETOS (a adaptar segun el caso)

Estimado/a X:

Nos ponemos en contacto con usted para informarle de que, de acuerdo con nuestros
ficheros, la Fundacion PADRE ARRUPE ha recibido de usted durante el ejercicio X la
cantidad de X euros.

Le ponemos en su conocimiento las obligaciones legales que la Fundacion PADRE ARRUPE
en materia de prevencion de blanqueo de capitales y financiacion terrorista:

Normativa aplicable: Ley 10/2010, de 28 de abril de prevencion del blanqueo de capitales y de
la financiacién del terrorismo. Real Decreto 304/2014 de 5 de mayo, por el que se aprueba el
reglamento de desarrollo. De acuerdo a la normativa, la FUNDACION PADRE ARRUPE debe
solicitar la documentacion necesaria para la identificacion fehaciente de las personas de las
que reciban aportaciones. Asimismo, la FUNDACION PADRE ARRUPE debe llevar a cabo la
identificacion fehaciente de las personas de las que haya recibido aportaciones por medio de
pago distinto al efectivo (transferencia bancaria, cheque, cargo en cuenta o tarjeta bancaria).

En este sentido, les solicitamos que nos proporcione la informacion necesaria para llevar a
cabo la identificacion formal, la cual es (segtin proceda):

- NuUmero de DNI, o documento similar
- Ndmero de CIF

- Copia del documento plblico que acredite la existencia de la persona
juridica, en el que conste su denominacion, forma juridica, domicilio,
identidad de sus administradores, estatutos y niumero de identificacion
fiscal

Les ruego que nos remita la citada documentacion a la Fundacion PADRE ARRUPE por
correo postal (C/ Argensola,6-Local Interior — 28004 Madrid) o por medio de correo
electrénico a info@fundacionpadrearrupe.org.

La FUNDACION PADRE ARRUPE se compromete a cumplir la legislacién en materia de
proteccion de datos de caracter personal.
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